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Information
Raumung des
Schulhauses

In den Sommermonaten 2022 und 2023 wird an der KMD ein neues Brandschutzkonzept in Kraft tre-
ten.

Derzeit sind die Ebenen U / E / H mit neuen Fluchtwegs- und Notausgangs-Orientierungsbeleuchtun-
gen versehen, welche den einzuhaltenden Fluchtweg anzeigen. In allen anderen Stockwerken muss die
Orientierung an den bislang bekannten Schildern erfolgen.

Wenn Sie Feuer entdecken....

... verwenden Sie bei kleinen Brandherden (z. B. Mistkibel brennt) ausschlieflich die im Schulhaus
angebrachten Feuerldscher und verstiandigen Sie im Anschluss das Office bzw. sollte dieses nicht
mehr besetzt sein, direkt die Direktorin.

... melden Sie den Vorfall umgehend im Office. Jemand aus dem Office-Team ldst den Alarm aus und
verstandigt die Feuerwehr. Sollte das Office nicht mehr besetzt sein, befinden sich in jedem Stockwerk
Brandmeldetaster, um den internen Alarm zur Raumung auszuldsen. Verstandigen Sie direkt die Feu-
erwehr. Notrufnummer: 122

Information ftr Sie

v Verlassen Sie sofort beim Erklingen des Alarms gemeinsam mit lhrer Klasse/Gruppe das
Schulhaus! Achten Sie darauf, dass Sie vor dem Verlassen der Klasse die Fenster schlieen und
in den Werkstatten die Stromnotfallsschalter auf ,,aus* stellen! Die Raume diirfen beim Verlas-
sen auf keinen Fall versperrt werden!

v' Samtliche Ausgange (auch die ehemaligen Eingange — Holztliren) kénnen — auch wenn sie ver-
sperrt sind - gedffnet werden.

v Der Gehsteig rings um die Schule ist freizuhalten. Alle haben sich im Klassen- bzw. Gruppenver-
band auf der gegenliberliegenden StraRenseite aufzustellen. Ausnahme: Alle Personen, die beim
Ausgang Possingergasse die Schule verlassen, haben sich zum Parkplatz oberhalb der Schule zu
begeben. Achtung: Fahrzeugsverkehr!

v" Durch die zum Zeitpunkt des Alarms verantwortliche Lehrkraft der Klasse/Gruppe ist umgehend
festzustellen, ob Schler/innen fehlen.

v" Danach gehen Sie bitte sofort zu den Personen mit den gelben Sicherheitswesten, welche sich
vor dem Stiegenaufgang der Schule aufstellen. Jeweils auf den Ruickseiten der gelben Sicherheits-
westen, ist zu entnehmen, fiir welche Ausbildung/Kasse mitgeteilt werden muss, ob Sie als ver-
antwortliche Lehrkraft der Klasse/Gruppe Schiler/innen vermissen, bzw. eine Vollstandigkeits-
meldung durchgefuhrt werden kann.

v" Kehren Sie dann zu Ihrer Klasse/Gruppe zuriick und warten Sie so lange, bis Sie vom Brandschutz-
beauftragten das OK bekommen, dass Sie wieder ins Schulhaus zuriickkehren dirfen. Im Ernstfall
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warten Sie auf Anweisungen des Einsatzleiters, der an seinem gelben Helm erkennbar ist. Sollten
zwei Einsatztrupps kommen, erkennen Sie den Gesamteinsatzleiter am roten Helm.

Informieren Sie alle Schiler/innen tGber folgendes Verhalten
Im Falle eines Alarms (schrille Alarmglocke) ist alles liegen zu lassen und das Schulhaus gemeinsam
mit dem Lehrer/der Lehrerin — raschen Schrittes zu verlassen, nicht laufen.

Schiler/innen und Studierende, die sich zu diesem Zeitpunkt im Schulhaus befinden und ohne Leh-
rer/in im Schulhaus unterwegs sind (z. B. auf der Toilette oder in einer Freistunde) verlassen das
Schulhaus eigenstandig und melden sich direkt beim Brandschutzbeauftragten (nicht den Klassenleh-
rer suchen). Diese erkennen sie an den gelben Sicherheitswesten.

Schiler/innen und Studierende, die sich auRerhalb des Schulhauses befinden (da sie beispielsweise ge-
rade Mittagspause haben) und beim Zurlickkommen ein gesperrtes Schulhaus vorfinden, miissen sich
umgehend bei einem der Brandschutzbeauftragten melden.

In jeder Gruppe muss es neben dem Lehrer/der Lehrerin noch eine/n verantwortliche/n Schiler/in oder
Studierende/n haben, der iber eine Gruppennamensliste verfugt und den Lehrer/die Lehrerin beim
Feststellen der vermissten Schiiler/innen und Studierenden, unterstltzt (speziell dann, wenn es sich um
eine/n supplierende/n Lehrer/in handelt). Bitte legen Sie diese Schiiler/innen und Studierende, sofort
fest. Die Klassenvorstdnde vermerken diese/n Schiiler/in und Studierende/n, bitte auch im Klassen-
buch. Achten Sie dabei darauf, dass es sich um verlassliche Schiler/innen und Studierende, mit weni-
gen Abwesenheitszeiten handelt (in den ersten Klassen und Jahrgangen kénnen die Schiller/innen und
Studierenden, auch noch spater ausgewechselt werden).
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Klassenordnung fur
Theorieraume

Keinesfalls diirfen Schiilern*innen und Studierenden Schulschliissel oder Chip tibergeben wer-
den (z. B. Materialabholungen etc.), welche den Zugang in Raume gewahrleisten wirden, von wel-
chen diese ausgeschlossen sind!

Allgemein
e Der Mdll ist in den dafur vorgesehenen Behaltern zu trennen

e Bdden, Tische und Sessel sind sauber zu halten

Nach jeder Stunde
e istdie Tafel zu l6schen (Klassenordner*in bzw. Stellvertreter*in)

e ist der EDV-Kasten zuzusperren (Lehrer*in)
o st die Klasse auf Sauberkeit zu kontrollieren und bei Bedarf zu saubern (Boden kehren, Mull

entfernen etc.) (Klassenordner*in bzw. Stellvertreter*in)

Nach der letzten Unterrichtsstunde laut Aushang des Stundenpla-

nes
e sind die Sessel auf die Tische zu stellen (jede/r fiir sich)

¢ sind die Fenster zu schlielen (Klassenordner*in bzw. Stellvertreter*in)
e ist der PC herunterzufahren (in EDV-Raumen jede*r fir sich, in Theorierdumen der die Lehr-
person der letzten Stunde — Stundenplan vor der Klasse beachten!)

e st das Licht auszuschalten und die Klasse zu versperren (Lehrperson)

Die Klassenordnung ist von den Schiilern*innen und
Studierenden einzuhalten! Ein Versaumnis gilt als

Verstofl gegen die Hausordnung!
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Werkstattenordnung

Allgemeines

Die Werkstattenordnung enthélt allgemeine Richtlinien fiir Schiiler*innen und Studierende, zur Si-
cherstellung eines giinstigen Unterrichts- und Erziehungserfolges, zur Aufrechterhaltung der Ordnung
und Reinlichkeit, zur Instandhaltung des Werkstétteninventars sowie zur Verhitung von Unféllen in
der Werkstétte.

Geltungsbereich
o Die Werkstéattenordnung gilt fur samtliche Werkstatten.
e Die bestehende Schulordnung sowie alle anderen Anordnungen der Direktion behalten auch
im Werkstattenunterricht uneingeschrankte Gultigkeit.

Aufenthalt in den Werkstéatten
e Das Betreten einer Werkstétte ist nur jenen Schilern*innen und Studierenden gestattet, die in
der betreffenden Werkstétte beschaftigt sind. In allen anderen Féllen ist die Bewilligung der
unterrichtenden Lehrer*innen einzuholen.
e Muss von Schiiler*innen und Studierenden auRRerhalb der eigenen Werkstéttenzeit Utensilien
aus einem Kasten geholt werden, so ist dies nur in Begleitung der unterrichtenden Lehrperson
gestattet.

Sicherheit am Arbeitsplatz

e Allen Schiler*innen ist die Positionierung und Funktion der Netzstromschalter zur Kenntnis
zu bringen.

e Um korperliche Gefédhrdung zu vermeiden, sind alle Unfallverhiitungsvorschriften genau ein-
zuhalten und die Weisungen der Lehrer*innen gewissenhaft zu befolgen.

e Gilt ausnahmslos fur Werkstatten mit Maschinen: Lange Kopfhaare stellen eine groRe Unfall-
gefahr dar. Haarschutz ist daher erforderlich.

o Gegenstande wie Ringe, Armbander, Halsketten, Armbanduhren kénnen sicherheitsgefahr-
dend sein und mussen auf Anordnung der Lehrkraft abgelegt werden.

o Lange Fingerndgel bieten keine Handhabungs-, Tast- und Greifsicherheit und missen auf An-
weisung der unterrichtenden Lehrperson gekirzt werden.

o Die Kleidung hat den Arbeitserfordernissen zu entsprechen (keine weiten, bodenlangen Récke
oder Kleider; Hijab/Al-Amira/Chimar mussen kdrpernahe gehalten werden)

o Gefahrliches Kleinwerkzeug (z.B. Négel, Stecknadel, Pinsel etc.) nicht mit Mund, Nase, Au-
gen usw. in Beriihrung bringen.

e Vorhandene Schutzvorrichtungen diirfen weder entfernt noch in der Wirksamkeit beeintréch-
tigt werden.

e Das Arbeiten (Einstellen, Inbetriebnahme, Reinigen) an Maschinen und Einrichtungen darf
nur mit Wissen und Zustimmung der unterrichtenden Lehrkraft und in Kenntnis der relevanten
SicherheitsmalRnahmen erfolgen.

e Beim Verlassen des Arbeitsplatzes sind Maschinen und Gerdte sofort abzuschalten.
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Schéden an Maschinen und Geréten (z.B. Kabel, Steckdosen) sind sofort der Lehrkraft zu mel-
den.

Bei Unfallgefahr ist jeder verpflichtet, alle notwendigen Mal3nahmen zu treffen (Stillsetzung
der Maschinen, Abschaltung der Anlage) um Schaden so gering wie mdglich zu halten.

Unterrichts- und Arbeitsmittel

Die Schiiler*innen haben die notwendigen Unterrichtsmittel zeitgerecht mitzubringen und in
einem zweckentsprechenden Zustand zu erhalten (§ 4 Abs. 2 Schulordnung VO).

Die Schiler*innen haben sémtliche Einrichtungen und Anlagen der Schule einschlieRlich der
zur Verfugung gestellten Arbeitsmittel schonend zu behandeln (8 4 Abs. 3 Schulordnung VVO).
Bereitgestellte Werkzeuge und Geréte sind nach Gebrauch fristgerecht in méngelfreiem und
gereinigtem Zustand zuriickzugeben.

Das Wegtragen von Werkzeugen oder Materialien aus den Werkstétten ohne Auftrag ist
strengstens untersagt.

Ordnung und Sauberkeit in der Werkstatte

Der/die Schiiler*in bzw. Studierende, ist fiir die Vollstandigkeit und sorgfaltige Handhabung
der Werkzeuge und Arbeitshbehelfe verantwortlich und bei Verlust oder fahrlassiger Beschadi-
gung ersatzpflichtig.

Maschinen, Gerate und Einrichtungen sind nach ihrer Benutzung sofort zu reinigen. Alle nicht
mehr bendtigten Werkzeuge und Arbeitsbehelfe miissen an den fur sie bestimmten Platz zu-
riickgebracht werden.

Vor Ende des Unterrichts ist auf Anordnung der Lehrkraft der Arbeitsplatz zu reinigen. Ab-
falle sind in die dafiir vorgesehenen Behélter zu geben.

Die griindliche Reinigung von Werkstétteneinrichtungen wird bei Bedarf von der Werkstatten-
lehrkraft angeordnet und ist von Schiilern*innen und Studierenden durchzufihren.

Der Energieverbrauch soll moglichst gering gehalten werden. Daher ist auf das Abdrehen
nicht bendtigter Maschinen zu achten.

" ACHTUNG !

Aufgrund der potentiellen Unfallgefahr, kann die bewusste Nichteinhaltung von
Sicherheitsvorschriften in der Werkstatte, zu einem sofortigen Ausschluss vom

Unterricht fihren!
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IT-Nutzung

House Rules IT
Do’s and Don’ts.

e keine Lebensmittel in der N&he von EDV-Geréten!
o in EDV-Réaumen sind Essen und Trinken strengstens untersagt!
e keine Kabel ausstecken oder umstecken!
o keine EDV-Gerate (Computer, Monitore, Drucker,..) verschieben!
o keine Weitergabe von Kennwortdaten an andere Personen!
o EDV-Geréte immer sorgféltig behandeln!
e Monitore oder Drucker nie ausschalten!
e Den Ein-/Ausschaltknopf am PC nie langer als 1 Sek driicken!
e Personliche Daten nur im personlichen Z-Laufwerk speichern!
o Nie mehr als 400MB Daten am Z-Laufwerk speichern!
o Datenmengen > 1GB werden von uns umgehend geldscht!
o TIPP: speichere rechtzeitig alles auf eine/n externe Festplatte/USB-Stick

Benutzerkonto
e Computer/Benutzer sperren ,,STRG + ALT + L*
e Benutzer abmelden ,,STRG + Alt + Entf*
e Kennwort &ndern
o Achtung: Kennwort aufschreiben und merken! Das Zuriicksetzen des Kennwortes
kostet € 2,-
e _.Domine nicht verfiigbar* (beim Anmelden)
o 1min warten und erneut versuchen
o Erfolglos? Mail an pc.him@gmx.at
e PCs immer korrekt herunterfahren!
o Start -> Herunterfahren
o Einschaltknopf 1Sek. driicken
o NIEMALS langer, da sonst ein Systemabsturz eintritt und das System beschédigen
kann.
e Technische Fehler oder Probleme, die man mit einfachen Mitteln nicht beseitigen kann
o Lehrer*in informieren oder
o Nachricht iber Teams im Team “Computer Helpdesk*

Version September 2022



KunstModeDesign
Herbststrasse

Laufwerke im Windows Explorer

BUCHSTABE NAME INFO

C:\ Systemlaufwerk NUR fiirs System — Speichern verboten!

K-\ Klassen-Share Klassenlaufwerke Vollzugriff fir Lehrerinnen und Schiilerin-
nen: lesen, schreiben, kopieren, I6schen

S\ Schiiler-Laufwerk Schuler kénnen lesen und kopieren, aber
nicht darauf schreiben

7\ personliches Laufwerk Jeder Schuler hat sein eigenes Z-Laufwerk;
personlicher Zugriff

Desktop

GroRe der Symbole einstellen

1. Rechts-Klick auf Bildschirm

2. Ansicht

3. groRe/mittlere/kleine Symbole

Ansicht GroBe Symbole
Sortieren nach » @ MittelgroBe Symbole
Aktualisieren Kieine Symbole

Einfugen Symbole automatisch anordnen
Verknapfung einfugen v Symbole am Raster ausrichten

& Adobe Drive CS4 X Desktopsymbole anzeigen

Neu >

B Bildschirmaufiésung

Abb.: GréfSe der Symbole

Bildschirmaufldsung

1. Rechts-Klick auf Bildschirm
2. Bildschirmauflésung
3. Auflésung auf Maximum

Ansicht

Sortieren nach

Aktualisieren

Einfugen
Verkniipfung einfiigen
Adobe Drive C54

Neu

Bildschirmauflosung

I Anpassen

Abb.: Desktop-Mendiiansicht

Drucker

Mein Dokument wird nicht gedruckt:

e Habe ich den richtigen Drucker ausgewéhlt?
e Ist noch genligend Papier im Drucker vorhanden?

<14

Andern Sie die Darstellung auf dem Bildschirm

_~ o

1520450 >

Abb.: Bildschirmauflésung

e Habe ich noch gentigend Druckerguthaben auf meinem Durckaccount?
e apps:1680/login.htm - mit Benutzername und Kennwort anmelden
e Falls Druck-Guthaben verbraucht, Druck-Gutschein kaufen und aufladen
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Anzeige: ,.keine Verbindung mit dem Drucker moglich®:

1. Drucker verbinden () recoon o2

2. Start (Windows Button) - R

3. Gerate und Drucker "}

4. Drucker aus der Druckerliste 16schen und neu hinzufi- BB sttty

gen =—

5. Netzwerkdrucker hinzufiigen o -

6. gewiinschten Drucker auswahlen :_"' .
. Adobe Dreamweaver CC 2015 »
.

Abb.: Startmenii

L I « Fomi.. > Gerie und Orwcher

Geot mzbugen  Druchar hendduges

« Drucker

nd Faxgerate (7

Abb.: Drucker suchen Abb.: Drucker hinzufiigen

Wenn ein Problem nicht behoben werden kann:

o UNBEDINGT Meldung an LehrerIn oder Nachricht tiber Teams im Team “Compu-
ter Helpdesk*

Browser und Internet

Jede Internet-Sitzung wird — wie in jedem Netz — personenbezogen aufgezeichnet. Diverse Soziale
Netzwerke (Youtube.com, facebook.com, etc) bzw. nicht jugendfreie Seiten sind im Schulnetz ge-
sperrt.
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Externe Datentrager: USB-Sticks und externe Festplatten
Datentrager entfernen

e auf den Pfeil in der Taskleiste

16:50

" amau

e auf das Symbol ,,Hardware sicher entfernen und Medium auswerfen*
[ X .

& Gerate und Drucker 6ffnen ’

ca Storage Media auswerfen

- Wechseldatentrager (L) ’

© Hardware kann jetzt entfernt werden. ® *

Das Gerat "USB-Massenspeichergerét” kann jetzt vom
Computer entfernt werden,

{ +  100%

16:52
23.09.2014

ol R

e Erst nach dieser Bestatigung, kann der das Medium sicher entfernt werden.
e Ohne diesen Ablauf kdnnen Daten am USB Stick verloren gehen

Taskmanager: Wenn sich ein Programm aufgehangt hat ...
Rechter-Mausklick auf Taskleiste —> Taskmanager starten

Datei Optionen Ansicht Fenster 7

Anwendungen | prozesse | Dienste | Leistung | Netzwerk | Benutzer |

Task Status

% Gerate und Drucker Wird a...
. mskmm-EDV-EinstiegAZO 18_neu.docx - Word Wird a...

Ju/l/ngbemdm | [ wechseinzu || Neuer Task...

Prozesse: 68 CPU-Auslastung: 0% Physikalischer Speicher: 21

In der Spalte Task wird eine Liste der Programme angezeigt, in der Spalte Status wird entweder
,»Wird ausgeflihrt* angezeigt (das Programm funktioniert) oder ,,Keine Riickmeldung® (das Programm
kommt nicht weiter oder ist bereits abgesturzt).

Wenn nichts mehr geht mit einem Programm ... das Programm beenden: in Spalte Task markieren,
auf Schaltflache Task beenden klicken.
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Nutzliches Tastenkombinationen

Begriff

Copy

Paste

Ausschneiden

gesamten Inhalt Markieren
Benutzer-MenU
PC/Benutzer sperren
Benutzer abmelden
Kennwort &ndern

Zoomen

Explorer

Screenshot

Suchen

Speichern

Neuer Tab im Browser
Zuletzt gedffnete Tabs im Browser
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Kirzel

Strg+ C
Strg+V

Strg + X

Strg+ A

Strg + Alt + Entf
Strg + Alt+ L
Strg + Alt + Entf
Strg + Alt + Entf

Strg +,,+“ | Strg + ,,-

Windows-Taste
Druck

Strg+F

Strg+ S

Strg+ T

Strg + Shift + T

10
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Richtlinie zur
Bibliotheksnutzung

1. Jede*r Benutzer*in ist zur Einhaltung der Bibliotheksbeniitzungsordnung verpflichtet.

2. Die Offnungs- und Entlehnzeiten werden durch Anschlag am Bibliothekseingang be-
kannt gemacht.

3. Jacken, Mantel und Taschen durfen nicht in den Bibliotheksraum mitgenommen wer-
den

4. Biucher und Medien sollen nach Maglichkeit in der Bibliothek verwendet werden.
Die Entlehnzeit betréagt fir Blicher htchstens 2 Wochen, fur Zeitschriften 3 Tage.
Verlangerungen sind nur in Ausnahmefallen méglich und missen vor Ende der Ent-
lehnungsfrist beantragt werden. Nachschlagwerke, Videos und CD-Roms kénnen nicht
entlehnt werden. Abschluss- und Diplomarbeiten sowie ausgewahlte Blicher werden
nur inAusnahmeféllen entlehnt.

(Mahngebiihr € 1,-- pro versaumten Tag der Abgabe).

5. Die Medien diirfen NUR bei*m Bibliothekar*in entlehnt werden.Es diirfen hdchstens
3 Medien gleichzeitig entlehnt werden.
Bibliothekar*innen:

e Mag. Andreas Erlinger
e Mag. Christa Gasz
e Mag. Franz Peterschofsky

6. Beim Verlassen der Bibliothek sind die Biicher und Medien bei/bei derm Bibliothe-
kar*in abzugeben. (Bei Bedarf Taschenkontrolle).

7. Bei Beschadigung oder Verlust eines Buches, einer CD usw. ist entsprechender Wer-
tersatz zu leisten. Entlehnte Blcher dirfen nicht weiter verliehen werden.

8. Bucher kdnnen nur unter VVorlage der Edu-Card entlehnt werden!
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